Z.akladni Skola a materska skola Bedihost’
Komenského 86, 798 21 Bedihost’

PROVOZNI RAD SKOLY

Cj.:

Vypracoval: Mgr. Michal Jahn, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.1.2015

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.2.2015

Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.2.2015

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni a na zaklad¢ odstavce 2) §7 zdkona €. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi

V platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je zpracovana
podle provadéci vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a
provoz zarizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych v platném
znéni.

2. Provozni tad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajiSt€énim hygienickych podminek
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

II. Udaje o zarizeni

Adresa: Komenského 86, 798 21 Bedihost’

Reditel: Mgr. Michal Jahn
Zastupkyné: Mgr. Ivana Cerna

Typ Skoly:  zékladni
Kapacita: 330 zéka




Zajmové ¢innosti Skoly, nepovinné predméty, krouzky, sportovni vyZiti:
Keramika, vytvarny krouzek, moderni tanec, informatika, stolni tenis, sportovni, angli¢tina I.,
anglictina II., dramaticky a dalsi dle aktualni nabidky.

Zarazeni a organizovani spolenych akci pro rodice a Zaky:
Dle mésicnich plani.

I11. Rezim dne:

Skola je oteviena pro zaky, ktefi nav§tévuji ranni §kolni druzinu od 6 : 30, pro ostatni zaky od
7 : 10 hodin. Prvni vyu¢ovaci hodina za¢ina v 7 : 30 hodin.

Skolu odemyka povéfend osoba (vedouci vychovatelka SD). Po rannim vytieni chodby v
pfizemi a Satny zakii uzamkne Skolu uklizecka. Kontrolu uzamceni provadi (uklizecka).
Dohled v ptizemi budovy provadi dozorujici uéitel od 7: 10 hod.

Zéaci, ktefi prichazeji do §koly ze zavaznych diivodii pozdé&ji, zazvoni na doméaci telefon
kancelare skoly a budou vpusténi do Skoly. Navstévy do skoly vpousti zaméstnanec piitomen
Vv kancelafi Skoly.

Provoz skolni druziny se fidi samostatné zpracovanym Provoznim faddem Skolni druZziny.
Prubéh vyucéovani

Z4ci piichazi do §koly tak, aby byli nejpozdgji 5 minut pred za¢atkem vyuéovani v piislusné
ucebné. Vsichni zaci si odkladaji svrchni odév a obuv v Satné (1. stupen, ¢ast 2. stupné), nebo
Vv pridélené Satni skfince. V Satnach a prvnim patie se nezdrzuji zbyte¢né&, po prevléknuti
odchazeji do své tridy, kde se pfipravuji na vyucovaci hodinu.

O malych ptestavkach se Zaci nezdrzuji zbytecn€ mimo svoji tfidu, s vyjimkou pouziti WC.

Na hodiny PV, TV, IVT a dalsi, které probihaji mimo kmenovou tfidu, dochazeji Zaci az po
vyzvani ucitelem, stiidani u¢eben probiha podle jeho pokynt a za jeho doprovodu.

Vyucovaci hodina:
Délka trvani vyucovaci hodiny je 45 min.
Frekvence stfidani pracovnich mist pti vyuce:

1. stupen — dle potieby, nejméne vSak po dvou tydnech. Zatazovani relaxacnich chvilek
v pribéhu vyucovaci hodiny, v nékterych hodinach (ne psani, VV, matematika)
pouzivani overballl pfi sezeni

2. stupen — dle potieby v prubéhu vyucovacich hodin, k vyméné dochazi téz pti zméné
uceben pravidelné po 45 minutach.

Prestavky:
Za kazdou vyucovaci hodinou 10 min piestavka. Po 3. hodin¢ 20 min pfestavka.

Moznost pobytu venku — pfi projektovém dnu, ve skolni druzing, télesné vychove,
prvouce, piipadné v dalSich hodinéch.



Napojovy automat ve druhém patie mohou zici vyuzivat jen ptred zacatkem vyucovani,
béhem velké piestavky a po skonéeni posledni hodiny v rozvrhu.

Pitny rezim:
Z4ci nosi do $koly vlastni napoje.
Pitny rezim je z¢asti zajistovan i1 napoji ve skolni jidelné.
Ve skole jsou instalovan napojovy automaty pro chlazené napoje bez kofeinu.

Stravovani:
Zpusob zajisténi obéda - vlastni jidelna.
Doba vydavani obéda — dle provozniho tadu Skolni jidelny od 11:15 do 13:30 hod.
Moznost doplikového obcCerstveni — individualni — automat.

V den, kdy ma dana tfida v rozvrhu hodin v odpolednim vyucovani zafazenu télesnou
vychovu, je piestavka pied posledni hodinou dopoledniho bloku zkracena na 5 minut. Zaci
jsou vyucujicim posledni hodiny dopoledniho bloku pusténi v jidelné pfednostné k vydejnimu
okénku. Volna hodina je tak prodlouzena na 70 minut pied zacatkem TV. Tim je dodrZena
stanovend 60-ti minutova piestdvka mezi jidlem a hodinou TV.

Nedostavi-li se vyuc€ujici 5 minut po zazvonéni do tfidy, hlasi tuto skutecnost sluzba v
feditelné ¢i sborovné skoly.

O prestavce vstupuje zak do cizich tiid se souhlasem vyuéujiciho. Zak nevstupuje do
feditelny, sborovny, kabinetl a Skolni jidelny bez vyslovného vyzvani ucitelem. Na vytizeni
své véci zpravidla vycka v kancelati pred feditelnou.

Veskeré své Skolni 1 mimoskolni zaleZitosti si Zak vytizuje prostfednictvim tfidniho ucitele.

Ten dohlizi také na to, aby pokud chce zak potvrdit, Ze je zdkem Skoly, byl tiskopis pfedem
vyplnén, do feditelny ho pfeda pouze k potvrzeni.

1V. Uvolnéni z vyudovani

Nemuze-li zék ze zavaznych divodii do Skoly, pozada o uvolnéni na ptisluSnou vyucovaci
hodinu vyuéujiciho, na cely den tfidniho ugitele a na delsi dobu feditele $koly. Zadost o
uvolnéni musi byt pisemna a podepsana rodi¢i. Neptitomnost z diivodu nemoci omlouvaji
rodic¢e zaka v den zédkovy nepfitomnosti.

Na nepfitomnost z diivodu nemoci delsi nez tii dni, nékdy i kratsi dobu, miize tfidni ucitel
vyzadovat pisemné potvrzeni I€kafem. V piipad€ nedodrzeni tohoto pravidla, mize byt
nepiitomnost ve skole neomluvena.



V. Povinnosti Zaka

Kazdy zak se peclive stara o pridélené misto ve tiid¢, v Satn€, odbornych ucebnach a je
povinen Setfit majetek ve vSech prostorach skoly. Jakoukoliv ztratu i poniceni je povinen
okamzité hlasit vyucujicimu. Skody zptisobené nekdzni je povinen neprodlené napravit.

74k je povinen hlasit kazdé poranéni uéiteli, ktery vykonava dohled, ptipadng tfidnimu
uciteli.

74k je povinen chranit svoje zdravi i zdravi vSech spoluzak. Lékarni¢ky jsou umistnény ve
sborovné, kabinetu TV a na dalSich oznacenych mistech.

Pobyt ve §kole

Z4ci neopoustéji skolu béhem vyucovani. V dobé po vyudovani zistavaji Zaci ve kole jen za
dozoru ucitele, ktery si to vyzadal. Ten plné zodpovidé za bezpecnost a zdravi zakd, setrva se
74ky po celou dobu v uéebné, doprovazi zaky do Satny nebo do SJ. Uréeny uditel doprovazi
zaky, které si rodi¢ neptevzal, na obédy a do skolni druziny.

74k pozorné sleduje hlaseni rozhlasu. Pii eventualnim vyhlageni poplachu se #idi pokyny
vyucujiciho a poplachovymi smérnicemi.

Navstévy rodict ve skole/pohovory s uciteli/ se konaji pfredevsim pted a po vyucovani, podle
dohody nebo dle pozvani.

V prostorach skoly a v okoli Skoly je zakazano koufit. Je zakdzano do Skoly pfinaSet tabakové
vyrobky, alkoholické napoje a drogy. Take plati zdkaz donaset do Skoly bodné¢ a fezné
nastroje.

Totéz plati o tiskovych a jinych materialech, které by ohroZovaly mravni vychovu zakd.
Do budovy skoly je zakazano nosit jakakoliv zvitata.

Nedoporucuje se piinaset do Skoly Zadné cenné predméty, jako jsou mobilni telefony,
prehravade, digitélni hry apod. Skola nepiebird zodpovédnost za jejich ztratu. V ptipadé, ze i
pies toto upozornéni ma ucitel 1 Zak mobilni telefon, je povinen jej béhem vyuky a dalSich
Skolnich akei vypnout.

Ve vSech odbornych pracovnach je vyvéSen provozni fad ucebny, podle kterého jsou povinni
se fidit vSichni Zaci, zaméstnanci Skoly, ptipadné jiné osoby.

Je vypracovan Skolni tad pro Zaky $koly obsahujici prava a povinnosti zakii. Tento $kolni fad
musi dodrZovat a respektovat vSichni zaméstnanci a zéaci Skoly. Ttidni ucitelé jsou povinni se
$kolnim Fadem seznamit viechny Zaky a zakonné zastupce zaki. Skolni fad je vyvésen ve
vSech tfidach.



ReZim stravovani

Zaci dochézeji na ob&dy do $kolni jidelny, ktera je soucasti $koly. Vydej poledniho jidla
probiha od 11.15 do 13.30, do jidelny vstupuji s vyucujicim piislusné zavérecné dopoledni
hodiny, dohled zajistuje vyucujici dle planu dohledi. Dalsi ¢innosti upravuje Vnitini fad
Skolni jidelny. Zakonny zastupce zdka je povinen odhlasit dit¢ z obédii na nasledujici dny
nejpozdéji do 12.00. Pitny rezim je zajiStén prostifednictvim ndpojového automatu a varnic
umisténych v jideln¢ skoly.

Podminky pro pohybovou vychovu
Télesna vychova je v jednotlivych ro¢nicich zajistovana ve skolni télocvicné, venkovnim
vicet¢elovém hiisti, vyuZivano je i fotbalové hiisté v bezprostiedni blizkosti skoly. Do téchto

prostor, v¢. prostorl Saten vstupuji zaci pod vedenim ucitele TV.

V1. Udrzba $koly

Udrzbu $koly zajistuji uklizetky a $kolnik dle vymezeného rozsahu pracovnich povinnosti.
Prvni ¢ast tiklidu — chodby, Satna — je provedena po odchodu zakt do tfid, druhd po skonceni
vyucovani.

VI1Il. Zajmové vzdélavani

Cinnost krouzk je zajisténa jednotlivymi vedoucimi krouzk. Zaci se do mist, kde ¢innost
krouzkt probiha, dostavaji pouze s ptislusSnym vedoucim krouzku. Cekaji na vymezeném
mist¢ a odchdzeji hromadné.

V Bedihos$ti dne 26. 1. 2015

Mgr. Michal Jahn



