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Vnitini ¥ad skolni jidelny

Vypracoval: Dana Frantisova, vedouci S)

Schvalily: Mgr. Michal Jahn, feditel

Mgr. lvana Cernd, zastupce Feditele

Seznameni: pedagogicti pracovnici Skoly

provozni pracovnici Skoly

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2020

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem skolni jidelny uréené ke
stravovani zakl a zaméstnanct $koly, skolni jidelny a ostatnich stravnikl. Je zavazny pro vSechny
osoby, které se stravuji ve $kolni jideln€, v piipadé nezletilych zakd i pro jejich zakonné zastupce. Na
zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, je vydana tato smérnice vyplyvajici ze
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) v platném znéni, z vyhlasky o Skolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist, z vyhlasky ¢. 602/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska 137/2004, o hygienickych
pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech
epidemiologicky zavaznych, ze zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, nafizeni ES
852/2004 o hygieng potravin.

Udaje o zarizeni

Skolské zafizeni: Skolni jidelna ZS a MS Bedihost
Adresa: Komenského 86, 798 21 Bedihost’
ICO: 628 60 666

Vedouci skolni jidelny: Dana Frantisova

Tel.: 528336195

E-mail: zshedihost@zsbedihost.cz

Web: zshedihost.cz

Kapacita skolni jidelny: 450 obédu

Piisobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla provozu mistnosti urcené ke stravovani zaki a zaméstnanci Skoly
(dale jen skolni jidelna), vymezuje povinnosti stravovaciho zafizeni a skoly, ktera tuto sluzbu vyuziva
pro své zaky.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydadna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- smérnice musi byt pfistupna vS§em zaméstnanctim,

Tento vnitini Fad je vyvéSen ve S§kolni jidelné, internetovych strankach Skoly a

k nahlédnuti u vedouci $kolni jidelny.




Uvodni ustanoveni

Skolni jidelna zaji§tuje stravu pro:

74ky zékladni $koly - obé&dy (vlastni + ZS Viesovice)

vlastni zaméstnance - obédy

déti matefskych Skol - pfesnidavky, obédy, svaciny (vlastni, MS Viesovice a Cehovice)

zaméstnance zakladni $koly - obédy (Viesovice, MS Cehovice a jiné osoby- cizi stravniky) v ramci
dopliikové ¢innosti - obédy

Organizace provozu stravovani

Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem mistnosti $kolni jidelny
uréené ke stravovani zakli a zaméstnanci Skoly.

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 11:15 hod. do 13:30 hod.

Vstup do skolni jidelny je povolen pouze pro vydej a konzumaci stravy.

Vynéseni potravin neni povoleno, vyjimku tvofi cizi stravnici.

Vydej obédu pro cizi stravniky, Zaky prvni den nemoci:
11.00 do 11.15 hod. CS - vydej do jidlonosi¢t - vchod bo¢nim vchodem
10.50 do 11.15 hod. Z4ci - vydej v prostorach ZS a bo¢nim vchodem

Vydej obédii pro ZiKy a zaméstnance ZS od 11.15 do 13.30 hodin.
Odvoz do vydejen:
MS Bedihost — 8.30 hod.  svaginky v MS (odvoz v 8.15. hodin) pracovnice vydejny
11.00 - 11.15 hod. (vychystani a odvoz ob&dit do MS)p. $kolnik/ce MS
11.30 hodin vydej obéda v MS
14.15 - 14.30 hodin piiprava a vydej odpoledni svadiny MS
MS Cehovice 11.00 - 11.15 hodin odvoz ob&dii, odpoledni piesniddvku a surovin
na ranni svaéinu
78 a MS Viesovice 10.45 — 11.00 hodin
11.40 — 12.45 hodin — vydej ob&da ZS - smény
12.00 - 12.30 hodin — vydej obéda MS
Skolni stravovani je sluZbou, kterou Ize poskytnout za aplatu (§123 odst. 3 zékona &. 561/2004
Sb.)
Dohled ve skolni jideln¢€ vykonavaji pedagogicti pracovnici skoly. Rozvrh dohledu je vyvésen
V jidelné.
Pracovnici dohledu vydavaji pokyny k zajisténi kazné€ zakt, hygienickych a kulturnich
stravovacich navykt.
Bézny tklid a uklid po ukonceni vydeje zajistuje pracovnice skolni jidelny, v¢etné
utirani stolll a podlahy znecisténych jidlem béhem provozu.
Vedouci stravovaciho zafizeni vyvéSuje jidelnicek ve Skolni jidelné na obdobi
jednoho tydne vzdy v patek na dal$i tyden- pisemné. Dale je umistén na internetovych
strankéch Skoly a www.strava.cz.
Stravnikam je vydavan kompletni ob&d véetné masa a piiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je uréeno ke konzumaci
Vv jidelné, stravnici je neodnasSeji z mistnosti. Jidlo je v ramci moznosti upraveno tak, aby
znemoznovalo odnaseni z jidelny, napft. jogurty, tvarohové krémy, apod. nejsou v obchodnim
baleni, ale jsou vydavany na miskach.



e Do jidelny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi se v jidelné stravuji.
Zaky odvadi do SJ vyuéujici dle dohledu.

e Do jidelny Zéci vzdy vstupuji v preziivkach, ostatni véci maji odloZeny v Satné (skiinkach).

e Stravnik si umyje ruce v chodbé pted vstupem do jidelny.

e Na vydani obéda z4ci Cekaji ve fronté, k vydejnimu okénku ptistupuji jednotlive.
vydani ob&da, popft. pfedbihani, nevhodné chovani). Pti ¢ekani na jidlo zachovavaji
zaci — stravnici pravidla slusného chovani.

e Pied vydejnim okénkem (ze stolu) pfevezme tac, piibor a ptichazi k vydejnimu mistu, kde po
predlozeni stravovaciho prikazu dostava kompletni stravu (polévka, hlavni jidlo, salat nebo
zakusek, ovoce a napoj).

Moznost pridavki je krome masa, ovoce a kusil jogurtii apod. neomezena (knedliky,
brambory, ryZe, salaty, napoje).

e 7ik konzumuje sviij ob&d, npoj, dezert apod. u stolu, zasadné vseds a tichosti.

e Pojidle uklidi své misto, zastr¢i zidlicku a pouzité nadobi odnasi na urc¢ené misto.

e 'V Case poledni ptestavky (obéda) zaci uzivaji vyhradné socidlni zafizeni (toalety) v pfizemi
skoly.

e Nenasleduje-li po obédée odpoledni vyucovani, zak se v Satn¢ prevlékne a odchazi domil.

e Problémy nebo své pfipominky k pokrmtim stravnik hlasi pedagogovi vykonavajicimu dohled
nebo vedouci $kolni jidelny.

e Technické nebo hygienické zavady hlasi strdvnik dohledu nebo vedouci skolni jidelny ihned.

o  Mimoftadny uklid jidelny béhem vydejni doby - rozbité nadobi, rozlity ¢aj aj. provadi stravnik,
vétsi uklid pracovnici jidelny.

e Informace tykajici se $kolniho stravovani jsou umistény na nasténce (vestibul ZS a SJ).
Pipominky, stiznosti ke stravovani je mozno vznést osobné& v kancelati ZS nebo telefonicky
na 582 368 525.

eV prostorach SJ dodrzuji zaci pravidla sluiného a bezpe&ného chovani a pravidla slugného
stolovani. Pfi pfenosu jidla se zaci chovaji ukaznéné, neb€haji a neprovadéji jiné Cinnosti,
které by mohly zptisobit nebezpeci padu.

e Dojde-li k tirazu, poranéni &i nevolnosti v SJ, ohlasi stravnik tuto udalost dohledu nebo
pracovnikiim SJ.

e Zakonni zastupci, zamestnanci maji moznost obratit se v piipad€ nespokojenosti s vytizenim
podnétu na vedouci SJ. Ve SJ je umistén denik pro podavani téchto podnétd, kterymi se bude
vedeni SJ a ZS zabyvat.

e ZAci jsou upozoriiovani, aby se k sobé a dospélym chovali slusné s patfi¢nou uctou a
vzajemnym respektem.

Projevy $ikany, omezovani osobni svobody, ponizovani apod. jsou v prostorach SJ zakazany.

Zakum neni dovoleno zejména:

e Vstupovat do $kolni jidelny v obuvi.

e Chodit na obéd v jiném Case nez v ¢ase ureném jejich stalym rozvrhem hodin (kromé
vyjimecnych situaci).

e ZneciStovat prostory Skolni jidelny a Saten nedojedenym jidlem.

e Vynaset z jidelny piti a nacaté jidlo (jogurty, zakusky, ovoce, ...).

e Rusit ostatni stravniky hlasitym mluvenim a pouzivanim mobilniho telefonu, tabletu aj.

e Stravnici jsou povinni se chovat pii stravovani ohleduplné v souladu
s hygienickymi a spolecenskymi pravidly pii stolovani.

e  Odkladat aktovky, batohy i jiné véci v prostorach SJ.



Pravidla stravovani zaka a vlastnich zaméstnancua Skoly ve §kolni jidelné

O skolni stravovani se jedna pouze v dobé pobytu stravnikli ve skole nebo Skolském

zatizeni podle § 117 odst. 1 pism. b) a c¢) uvedeného zakona, viz § 122 odst. 2 téhoz zakona.

Prvni den neplanované nepfitomnosti 1ze strdvnikovi poskytnout jidlo v rdmci Skolniho stravovani za
vysi finanéniho normativu (§ 4 odst. 9 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.). Uvedené ustanoveni vyhlasky
vychazi z divodného predpokladu, ze stravnik piihlaSeny ke stravovani ve skolni jidelné si jidlo z
divodu ndhlého onemocnéni nemuze predem odhlasit.

Bude-li stravnik nemocen nékolik dni, pak od druhého dne jeho nemoci, kdy nebude pritomen ve
$kole nebo $kolském zaFizeni nema narok na dotovanou stravu (s odkazem na § 122 odst. 2
zakona €. 561/2004 Sh.).

V takovém ptipadé je stravnikovi uctovana strava v plné vysi. Tato cena se sklada z finan¢niho
normativu, mzdové a vécné rezie, coZ jsou celkové naklady na zhotoveni jidla.

Jestlize stravnik onemocni a nesdéli tuto skutec¢nost vedouci Skolni jidelny, neodhlasena strava
propada a bude uctovana dle vySe uvedenych pravidel.

Stravnik v dobé nemoci, dovolené ma moznost odebirat stravu, ale je zatazen do kategorie cizich
stravnikd (finan¢ni normativ + rezie).

Povinnosti strdvnika je respektovat a dodrzovat piedpisy tykajici se Skolniho stravovani, odhlasovat a
prihlasovat obédy podle stanovenych pravidel, aby nedochéazelo k neopravnénému odbéru jidel za
uplatu ur¢enou pro $kolni stravovani (§ 123 odst. 3 zakona ¢. 561/2004).

Skolni jidelna upozoriiuje stravniky, %e strava uvaiend 8J je uréend k piimé konzumaci ve SJ.

OdnadasSeni jidla a nadobi mimo jidelnu je zakdzané.

Stravovini v dobé prazdnin — MS, tibory.

Prazdninovy provoz v MS je zajistén od min. poétu 9 déti. Vedouci je predan seznam.
Vedouci vypocita stravné dle poétu dni. Strava za prazdninovy provoz je hrazena v hotovosti
ato do 25.6.

Pripadné pieplatky budou vyuctovany a vraceny na tcet.

Individualni stravovani

Zakonny zastupce seznami s touto skute¢nosti vedouci SJ, preda vedouci SJ 1ékai'ské potvrzeni a
podepise prohlaseni.

74k po ptichodu do $koly pieda v &istém, hygienicky nezavadném obalu stravu doma piipravenou.
Pracovnice SJ ulozi nadobu se stravou do chladiciho zafizeni.

Zak u vydejniho okénka pozada pracovnici SJ o vydani stravy.

Pracovnice SJ vezme tac s talitem. Z chladiciho zafizeni vyjme dézu se stravou, obsah vyklopi na talif
a regeneruje v konvektomatu na teplotu ke konzumaci piijemnou.

Pokud dojde pti manipulaci k zne¢i§téni, pracovnice SJ ihned odstrani zne¢isténi dostupnymi Gisticimi
prostiedky.

74k po konzumaci obé&da preda u okénka pouzité nadobi a prevezme dozu.

Rodice, zakonni zastupci plné zodpovidaji za ptipravu stravy a nesou plnou zodpovédnost za ptipadné
zdravotni potize.




Dozory V jidelné

Dozory ve SJ stanovuje feditel $koly nebo zastupce feditele. Pedagogicky dozor musi byt pfitomen po
celou dobu vydeje a konzumace stravy. *

Dohled nad nezletilymi zaky v SJ zajistuji pedagogicti (popf. nepedagogiéti) pracovnici dle pokynti
reditele Skoly.
Povinnosti dozoru:

e Rudi za poradek, klid a bezpe&nost ve viech prostorach SJ.

e Sleduji stolovani zakl a upozoriiuji na nedostatky.

e Dbaji na dodrzovani slusného chovani a dodrzovani hygieny zak.

e Sleduji reakce stravnikli na mnozstvi a kvalitu jidla.

e Dojde-li k pottisnéni podlahy zajisti napravu.

e Reguluji osvétleni.

e Zamezuji vstupu osob, které se ve SJ nestravuji.

Zpisob placeni
Zagatkem mésice obdrzi Zici ZS (platici v hotovosti, pievodem) interni doklad o zaplaceni stravného na dany mésic.
V MS — seznam umistény na vyvésce (jméno, prijmeni ditéte + Gastka).
Vypocet: pocet dnii v mésici — odhlasky z minulého mésice.
Cislo u¢tu Z8 a MS Bedihost’: 154 506 696/0800
74k jepovinen zaplatit stravné na dany mésic vzdy zatatkem mésice.

1) V hotovosti u vedouci ST - nejpozdgji do 5 dne v piislusném mésici.

2) Pievodem na ucet - nejpozdéji do 5 dne v prislusném mésici.

3) Inkasem - zG¢tovava se k 10 dni v piislusném mésici.

(zékonny zastupce ziidi Inkaso — limit K& 1000).
4) Fakturou - 1x mési¢né dle skute¢ného poétu odebranych obédu
(bezhotovostnim zptisobem).

V piipadé nezaplaceni stravného bude stravnik ze stravovani vyloucen
a neprodlené uhradi odstravované obédy (placeni od 7.30-12.00).
Faktura bude vystavena posledni kalendaini den daného mésice se 14-ti denni lhiitou.

Zpusob prihlasovani obédi
Stravnik je ke stravovani zapsan na zaklade radné vyplnéné prihlasky na cely skolni rok,

podepsanou zakonnym zastupcem.

(Jakoukoliv zménu - odchod ze $koly, zménu stravovacich dni je stravnik povinen nahlasit ved. SJ).
Zatazenim do prislusné vékové skupiny se stanovi finan¢ni limit - cena obéda,

(priloha Vyhlasky 107/2005 o skolnim stravovani.)

Na zakladé odevzdané prihlasky je stravnik zafazen do evidence stravnika.

Zéci, cizi stravnici (ZS a MS Viesovice, MS Cehovice) jsou ke stravovani

zapsani na zaklad¢ fadné vyplnéné piihlasky,

zmény hlasi vedouci SJ (pfi vydeji se fidi Provoznim fadem ZS a MS Viesovice, Cehovice).




Zpisob odhlaSovani obédi

V dob¢ nemoci ma zak/kyné (zakonny zastupce) pravo odebrat si stravu prvni den neplanované
nepiitomnosti stravnika ve Skole nebo skolském zaiizeni

(povazuje se za pobyt ve skole dle Vyhl.107/2005, o $kolnim stravovani, §4, odst. 9).

Rodi¢ ma pravo si v prvni den nemoci ditéte odebrat stravu do jidlonosice.

Podle pokynu ,,Vydeje stravy do jidlonosi¢t — zaci.*

Zpusob odhlasovani ob&d:
1/ zakonny zastupce osobné, telefonicky nahlasi neptitomnost Zaka/kyné od — do.

2/ pites portal wwwwy.strava.cz do 13 hod.

V pifpadé prodlouzeni nepiitomnosti zakonny zéstupce opét nahlasi tuto skute¢nost vedouci ST .
Odhlasky obéda do 13.00 hod.
(mimofadné je mozné piijmout i odhlasky do 14.00 hod.).
Vydejna MS Bedihost - poéet pozadovanych obédt na dalsi den hlasi MS SJ pisemné
(ptihlaseno, odhlaseno).
Vydejna MS Cehovice - poget pozadovanych ob&dii na dal$i den hlasi MS SJ pisemné
(ptihlaseno, odhlaseno).

Vydejna MS Viesovice - potet pozadovanych obédt na dalsi den hlasi MS SJ pisemné
(prihlaseno, odhlaseno).

Vydejna ZS Viesovice -1/zakonny zastupce Zaka telefonicky, osobné odhlasi Zaka od-do.

2/ptes portal www.strava.cz.
Odhlasovan cizich stravnikii - v kancelaii SJ - osobng, telefonicky do 12.00 hod.
na nasledujici den.

Provoz $kolni jidelny

Provoz SJ se fidi zikonem 258/2000 Sb., 0 ochrané vefejného zdravi, vyhlaskou 17/2015 Sb. o
Skolnim stravovani, kterou se méni vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani ve znéni
pozdé&jsich ptedpisti, vyhlaSkou €. 602/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska 137/2004, o
hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pii
¢innostech epidemiologicky zavaznych.

JidelniCek je sestavovan na zaklade€ vyzivovych norem zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho kose
vybranych potravin.

Na pifpravu pokrmii pouzivaji pracovnici SJ soubor receptur, viastni kalkulace.

Receptury pokrmii pro kolni stravovani. - Karasek, Zdravou vyzivu v MS — llkova, Vasickova.

Soubor receptur pro stravovani zakii zakladnich a stednich $kol.- MS CSR Praha.

Soubor receptur pro skolni stravovani 1,2,3 dil — Spole¢nost pro vyzivu 2007.

U omacek, piilohy, sladka jidla - mozna uprava ( zapis do normy, vydejky).

Moznost zvysit normu masa (neprekrocit spotiebni kos).

Moznost zamény veprového masa za hoveézi, kutectho masa za kriti.

Moznost zvysit normu rybiho masa — napInéni spotfebniho kose.

Moznost nahrady mouky V polévkach a omackach za kotenovou zeleninu (tzn. bezlepkové zahusténi).
Pracovnici SJ jsou povinni fidit se prislusnymi zakony a vyhlaskami, provoznim fadem

(vyvésen ve SJ) a sanitaénim fadem.
V prostorach 8J je p¥isné zakdzdno kouveni a poivdani alkoholickych ndpoji.


http://www.strava.cz/

Zavérena ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povefen zaméestnanec:
vedouci Skolni jidelny.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym a
skarta¢nim fadem Skoly.( 4.2.1. S5)

Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2020

Prilohy :

- Cena obéda
- Kalkulace



